Zavod RS za zaposlovanje
Glinska ulica 12

1000 Ljubljana

eStoritve ZRSZ

Pred vami so uporabniSka navodila za uporabo elektronskih storitev Zavoda RS za
zaposlovanje in sicer za registracijo (prvo prijavo) in prijavo na spletni portal
elektronskih storitev Zavoda RS za zaposlovanje (v nadaljevanju eStoritve ZRSZ).



Registracija in prva prijava

Pred prvo prijavo na spletni portal za uporabo eStoritev ZRSZ, je potrebna
registracija uporabnika. Registriramo se preko spletnega obrazca, do katerega
dostopamo s prijavne spletne strani
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PRIJAVA

& z maticno Stevilko in geslom:

maticna Stevilka:

pravne osebe vtipkajo 10-mestno maticno
tevilka podieta, fizitne asebe vtipkajo EMES

gesla:

Se prijavljate prvi€? =) Registrirajte se.

Preberite si navodile za uporabo eStoritey ZRS2. | Pozabili smo svoje geslo,
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s klikom na povezavo Registrirajte se. Spletni obrazec registracija
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Identifikacija uporabnika

matitna Stevilka:

pravne asebe vtipkaio 10-mestno matifne |
Ztevilks podistiz, fizifne oseba utipkajo EMS0

davina stevilka:

utipk ajt 8-mastna davénodtevilko

Preberite si navodilo za uporabo eStaritew ZRSZ.
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omogoc€a nacina registracije za prijavo in uporabo spletnih storitev z mati¢no
Stevilko in geslom.

Postopek registracije 1-del:
e Viipkajte vaso mati¢no Stevilko. Za pravne osebe (podjetja, drustva, zavodi
...) je to 10-mestna mati¢na $tevilka podjetja - MSO, ki ste jo dobili ob
registraciji poslovnega subjekta. Za fizi€ne osebe (ob&ani, Studentje, ...) je
to 13-mestna enotna matiéna $tevilka - EMSO
e Vtipkajte vaso davéno Stevilko
Kliknite na gumb "Registracija”

V primeru, da vam je registracija uporabe eStoritevZRSZ dovoljena (vasi podatki
obstajajo v racunalniSkih evidencah ZRSZ) in glede na izbran nacin registracije, je v
nadaljevanju potrebno preveriti vaSe podatke in dolo€iti uporabnisko geslo
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TESTNO PODJETIE d.o.o. Preverite podatke in si dolotite uporabnisko geslo (najmanj 5 znakov) W
za uporabo eStoritev. Obarvana polja predstavljajo obvezen vnos
podatka. Za pomoé pri vnosu, na polju pritisnite tipko F1.

= po uspesni registraciji in prijavi lahko evidentirate spremembo
wvasih podatkov

TESTNO PODIETIE d.o.o. ;I
Naziv: -
Matiéna Stevilka: |QUDDDOOUUD

Naslov: [Testna ulica 99

Poita: [9999 TESTNA POSTA
Davina Stevilka: IW
Geslo: |un.
Ponovi geslo: lmu—

slovenija

Kljuéna beseda:

Ll
|

| shrani | |prekiia
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Postopek registracije — 2.del:
e Preverite podatke
Viipkajte vase uporabnisko geslo (2x)
Vtipkajte kljuéno besedo (ali ve€) za primer, ¢e boste pozabili geslo
Kliknite na gumb "Shrani" ali

Kliknite na gumb "Prekli¢i" za prekinitev postopka

V primeru, da kateri od podatkov iz naSega registra ni azuren, se kljub temu
registrirajte in kasneje evidentirate spremembo podatkov ali nam poSljite elektronsko
sporocilo. Po uspesni registraciji zaprite Internet brskalnik, ga ponovno odprite in se
prijavite za uporabo elektronskih storitev Zavoda RS za zaposlovanje.



Registracija je enkratna akcija pri uporabi eStoritev in je kasneje nepotrebna. Sam
spletni portal eStoritve ZRSZ omogoc&a spremembo vasega prijavnega gesla.

Kljuéna beseda (ali vec€) je pomembna v primeru, da ste pozabili geslo in zahtevali od
sistema eStoritve ZRSZ, da vam generira novo geslo.

Po uspesni registraciji bo Ze opravljena prva prijava in na voljo vam bo portal spletnih
storitev Zavoda RS za zaposlovanje.
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TESTNO PODIETIE d.o.o. Spostovani uporabnik elektronskih storitev Zavoda RS za zaposlovanje,
Uspesno ste prijavlieni za uporabo nadih elektronskih storitev,

=» izberite storitev s klikom na opcijo

MOJE eSTORITYE

® Prijavliam prosto delovno mesto
® ObveSfam o awtorskih pogodbah
® Afuriram svoje podatke

% Spreminjam prijavno gesla
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Prijava

Na podlagi predhodne registracije, se lahko prijavljate za uporabo eStoritev ZRSZ
preko spletnega obrazca,
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e storitve

& z maticno Stevilko in geslom:

maticna Stevilka:

pravne osebe vtipkajo 10-mestno maticno
tevilka podieta, fizitne asebe vtipkajo EMES

gesla:

Se prijavljate prvi€? =) Registrirajte se.

Preberite si navodile za uporabo eStoritey ZRS2. | Pozabili smo svoje geslo,
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ki omogoca prijavo z mati¢no Stevilko in geslom.

Postopek prijave:
e Viipkajte vaso matic¢no Stevilko.
e Viipkajte vaso uporabnisko geslo
e Kliknite na gumb "Prijava"

V primeru, da vam je uporaba eStoritevZRSZ dovoljena, se izvede postopek
avtentikacije uporabnika, kjer se preveri vasa identiteta in se vam zgradi spletni portal
za dostop do vasih elektronskih storitev.

Spletni portal

Spletni portal omogoc€a dostop do spletnih storitev uporabnikov eStoritev ZRSZ in
sicer za pravne (podjetja, drustva, zavodi ...) in fizi€ne (obcani, dijaki Studentje ...)
osebe.
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TESTMO PODIETIE d.o.o. Spostovani uporabnik elektronskih storitev Zavoda RS za zaposlovanie,
Uspeino ste prijavljeni za uporabo nasih elektronskih storitewv,

=» izberite storitev s klikom na opcijo

MOJE eSTORITYE

® Prijavljam prosto delovno mesto
® Obvescam o sviorskih pogodbah

® AZuriram svoje podatke
& Spreminjam prijavio geslo
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Dostop je urejen preko povezav na posamezno spletno storitev. Same povezave
(seznam spletnih storitev) se generirajo na podlagi pravic uporabnika (avtorizacije).

Na volju sta dve spletni storitvi za vse uporabnike eStoritev ZRSZ in sicer:

& AZuriram svoje podatke
& Spreminjam prijavno geslo




e AZuriram svoje podatke (kjer lahko uporabniki evidentirajo spremembo)
e Spreminjam prijavno geslo (za uporabnike, ki se niso registrirali kot uporabniki
eStoritev ZRSZ s spletnim digitalnim potrdilom)

Spletno storitev izberete s klikom na opcijo.

AZuriram svoje podatke

Je storitev, ki omogoCa, da uporabnik eStoritev ZRSZ (pravne osebe) javi
spremembo svojih podatkov v primeru neenakosti z podatki iz registra Zavoda RS za
zaposlovanje. Podatki o uporabniko ne bodo takoj sprememnjeni, ampak po
pridobitvi uradne informacije o spremembi podatkov (ve¢ povezava Preberite o
spremembi).

Na splethem obrazcu se prikazejo podatki iz registra ZRSZ, uporabnik pa
spremenjene podatke popravi ali jih dodatno vnese. Obvezen je vnos vseh podatkov
na spletnem obrazcu.

-} eStoritve ZRSZ - Microsoft Internet Explorer 1 13l x|

Datoteka  Urejanje  Pogled  Priliubliene  ©rodia  Pomod

eNazai - - \ﬂ @ ._;j | /f? Iskanje \‘;E(Pnljuhljene {_‘3‘ - :; |

300084

Naslow I@ http:fflacalhostjestoritveldefault. aspa:

=] B3 o [ tinks >
P <
] fi !.(_ :
fw d.

eston'!ve 10.4,2005 ‘ o staritvah || kontakt |

| domata stran zRsz & |

Matitna Stewilka: |2000000000
Datum spremembe: |10.4.2005

TESTMO PODIETIE d.o.o. Pred vami so podatki iz registra ZRSZ. Evidentiram spremembo teh podatkow,
Preberite o spremembi. Obarvana polja predstavljajo obvezen vnos podatka,
Za pomoc pri vnosu, na polju pritisnite tipko F1,

=» prosimo, da vpiSete postni in internetni naslov

MOJI PODATKI

-

5 TESTNO PODIETIE d.o.o,
Naziv:

Lo

Sede? - ulica: |Testna ulica 99

Posta: [9999 NI POSTE ¥ RS

Odgovorna oseba: ITest Test

Elektronski naslow: |

Internet naslov: I

Davina Stevilka: 89621336

Dejavnost: IDD‘DDD MNEZNANA DEJAVNOST

= -]
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Postopek prijave spremembe:

Preverite podatke

Popravite napacne podatke
Vnesite manjkajoCe podatke
Kliknite na gumb "Shrani" ali

Kliknite na gumb "Prekli¢i" za prekinitev postopka



Na podlagi vasega vnosa in prispetju dokazil bo Zavod RS za zaposlovanje popravil
vase podatke v svoji uradni evidenci.

Spreminjam prijavno geslo

Storitev je na volju vsem registriranim uporabnikom za uporabo z mati¢no Stevilko in
geslom.
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TESTNO PODIETIE d.o.o. Obarvana polja predstavljajo obvezen vnos podatka. Za pomod pri vhosu,
na polju pritisnite tipko F1.

=» po uspe3ni spremembi gesla uporabljajte novo geslo

NOYO GESLO
Staro geslo:
MNovo geslo:
Ponowvi geslo:

B
Kljuéna beseda: :II
-
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Postopek prijave spremembe:
e Vpisite staro geslo
VpiSite novo geslo (najmanj 5 znakov)
Ponovno vpisite novo geslo
VpiSite kljuéno besedo
Kliknite na gumb "Shrani" ali
Kliknite na gumb "Prekli¢i" za prekinitev postopka

Kljuéna beseda (ali ve€) je pomembna v primeru, da ste pozabili geslo in zahtevali od
sistema eStoritve ZRSZ, da vam generira novo geslo.
Naslednja prijava bo mogoc€a z novim izbranim geslom.



Pozabili smo prijavno geslo

Storitev je na volju vsem registriranim uporabnikom za uporabo z mati¢no Stevilko in
geslom.

V primeru, da je uporabnik pozabil prijavno geslu mu sistem ob pravilnme vnosu vseh
podatkov na elektronski naslov poslje novo prijavno geslao, ki pa si ga uporabnik po
prijavi lahko (priporo€amo) spremeni.
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- Pozabili ste uporabnizko geslo, ¥ primeru, da ste Ze bili registrirani
Storltve uporahnik, vam bomo dologili novo geslo in ga poslali na vnegen
elektronski naslov, Po prijavi z novim geslom, si geslo spremenite po
swoji Zelji. Prosimo, zaprite spletni brskalnik. Za pomo pri vnosu, na
polju pritisnite tipko F1.

=» obvezen vnos vseh podatkov za generiranje novega gesla

SPREMEMBA (DOLOéITEV) GESLA

Maticna Stevilka: I
Davina stevilka: I

-
KljuEna beseda: :II
-
Elektronski naslov: I
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Postopek vnosa podatkov:

e Vpisite vaSo mati¢no Stevilo (10 ali 13-mestna Stevilka)
Vpisite vaso davéno Stevilko (8-mestna Stevilka)
VpiSite kljuéno besedo
VpiSite elektronski naslov za prejem novega gesla
Kliknite na gumb "Po8lji" ali

Kliknite na gumb "Prekli¢i" za prekinitev postopka



